
Folha de fechamento
de caixa
Uma folha por turno. Conte a gaveta antes de olhar o valor esperado. PedeBox

Data: ____ / ____ / ______ Turno: ______________ Responsável: ______________________

1. VALOR ESPERADO NA GAVETA

ITEM VALOR (R$)

Fundo de troco inicial + ________

Vendas pagas em dinheiro + ________

Entradas avulsas (reforço de troco) + ________

Sangrias (retiradas para o cofre) − ________

Dinheiro devolvido ou estornado − ________

Esperado = ________

Só entra na conta o dinheiro físico. PIX, cartão, vale e fiado não passam pela gaveta.

2. SANGRIAS DO TURNO

HORA VALOR (R$) MOTIVO / QUEM FEZ

 

 

 

3. CONTAGEM ÀS CEGAS

CÉDULAS E MOEDAS QUANTIDADE TOTAL (R$)

Notas de R$ 200 / R$ 100 / R$ 50 ________

Notas de R$ 20 / R$ 10 / R$ 5 / R$ 2 ________

Moedas ________

Contado = ________

Diferença (contado − esperado) = ________

Fundo de troco separado para o próximo turno ________

Valor levado ao cofre ________

Observações (causa provável da diferença, ocorrências):

Quem contou Quem conferiu

PedeBox · pedebox.com/blog Guarde as folhas: a conferência só serve se der para comparar semanas


